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PROCESO DE MATRICULA Y PAGO

QVer la programacion del mes:

1.1. Para ver la programacién de los cursos debe dirigirse a la pagina web del CEl;

https://cei.unheval.edu.pe/

o X 4 - o x

cei.unheval.edu.pe

%=\ CENTRO DE
ESTUDIOS NOSOTROS~  HORARIOS=  TRAMITESENLINEA~  MANUALES  SUGERENCIAS
INFORMATICOS

Estudia desde la comodidad
de tu hogar

Certificacion a nombre de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan

Plataforma Virtus! ( UNHEVAL

Clases 100% virtuales Docentes altamente calificados Cursos actualizados Certificacion a nombre de la
UNHEVAL

@ Centro de Estudios Informéticos X+ e 7 =
&« C {Y @ nttps//ceiunhevaledu.pe O - G
CENTRO DE

%) ESTUDIOS INICIO  NOSOTROS* ~ HORARIOS~  TRAMITESENLINEA~  MANUALES  SUGERENCIAS
INFORMATICOS

Nuestros cursos

DISENO GRAFICO OFIMATICA AVANZADO

OFIMATICA

CURSOS

CURSOS CURSOS

BEve &

Mayor informacion @ 969105429 @ 950893092



https://cei.unheval.edu.pe/

iy, CENTRO DE

ESTUDIOS

INFORMATICOS : :
Matricula y Registro de Pagos Alumno Nuevo

@ OFIMATICA - Centro de Estudio: X 4 °

&« C {Y @& httpsy//ceiunhevaledu.pe/ofimatica/ * B 2

@ Hudnuco,peri  J 962091748-950803092 I cei@unhevaledupe
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INFORMATICOS

DESCRIPCION CURSOS

El médulo de Ofimatica esta compuesto por Tecnologia de la Informacién y
4 herramientas o cursos, que se utilizan para Comunicacion

optimizar, mejorar y automatizar los Microsoft Word

Microsoft Excel
Microsoft Power point y Publisher

procedimientos que se realizan en una
oficina.

Las clases son 100% virtuales, mediante INVERSION
video conferencias en el horario establecido

y retroalimentacion a través de la plataforma  * Matricula: $/.30

virtual « Pension por curso
CERTIFICACION o §/.75 (alumnos UNHEVAL)
S/. 90 (publico en general)
Al culminar los 4 cursos del médulo de
g Ofimatica, se le otorgara un certificado a
Oﬁmatlca nombre del la UNHEVAL con mencién
EXPERTO EN OFIMATICA, para ello debera
realizar un tramite y un pago de S/.60

DURACION

* 4 meses (selleva 1 curso en 1 mes)
* 2 meses (selleva 1 curso en 2 semanas)

1.4. En la misma pagina vera la Programacion del mes actual, donde vera el cédigo del grupo, horario, docente,
con que curso inicia el médulo y un botdn para registrar su pago.

Jentro de Estudios I+ X | @ OFIMATICA - Centro de Estudic: X | 4=
%) https://cei.unheval.edu.pe/cfimatica/
“ CENTRO DE
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INFORMATICOS

Programacién del mes de Junio

Hay 2 tipo de horario: horario normal, que dura 4 meses (1 curso en 1 mes) y Horario Intensivo, que dura 2 meses (1 curso en 2 semanas)

Lunes, Miércoles y Viernes

Vit i uni i
de 8:00 pm a 10:00 pm Manuel Elescano Microsoft Excel 14 de junio MATRICULA Y
b L ! REGISTRO DEPAGOS
Horario Normal (un curso por mes)
Martes y Jueves
vi2 i Tuni
: : Armando Cordero Microsoft Excel 22 de junio ICULA Y
de 6:00 pm a 9:00 pm J ReGH DE PAGOS
Horario Normal (un curso por mes)
Sabados y Domingos
Vi3

de 8:00 11:00 Julio Estacio Microsoft Excel 5 de junio MATRICULA Y
q ° amse am L REGISTRO DE PAGOS
Horario Normal (un curso por mes)

Sabados y Domingos
vi4 de 8:00 ama 11:00 am Manuel Elescano Microsoft Word 26 de junio

MATRICULA Y.
REGISTRO DE PAGOS
Horario Normal (un curso por mes)

De Lunes a Viernes
V15

de 6:00 am a 8:00 am Jessica Contreras TICs 9 de junio CULA Y
o REGISTRO DE PAGOS
Horario Intensivo (un curso en2
semanas)
De Lunes a Viernes
vie de 8:00 am a 10:30 am Armando Cordero TiCs 14 de junio MATRICULA Y
o REGISTRO DE PAGH
Horario Intensivo (un curso en2
semanas)

Lunes, Miércoles y Viernes
M de 8:00 pm a 10:00 pm Julio Estacio Tics 14 de junio MATRICULA Y

B REGISTRO DE PAGOS
Horario Normal (un curso por mes)

g g
2 2
i~ i~
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e Realizar los pagos:

2.1. Al inicio del moédulo se paga la matricula y una pensién del curso como minimo, ahora si desea puede

pagar de 2, 3 o las 4 pensiones del médulo.
Los pagos los puede realizar en 2 bancos: Banco de la Nacidn y Scotiabank, también puede

[ ]
realizar los pagos en algunos agentes. Si tiene cuenta en estos bancos, puede realizar los pagos

via internet.
e Paradichos pagos debera tener los cédigos de pago que son los siguientes:

Cadigos de pago del Banco de la Nacién

CODIGOS DE PAGO
2 Banco de la Nacién
Cddigo de Matricula 223
Cddigo de Pension 224
Transaccion 9135
Entidad 020

Cadigos de pago para Scotiabank

CODIGOS DE PAGO

& Scotiabank’

Cddigo de Matricula 133

Codigo de Pension 134

2.2. Verificar que en el comprobante de pago que le entreguen estén:

Sus nombres completos

El concepto de: PENSION DE ENSENANZA (CEl)
El concepto de: MATRICULA (CEIl)

Mayor informagion @ 969105429 @ 950893092
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2.3. Luego de realizar los pagos debera digitalizar los comprobantes de pagos, ya sea tomandole foto o
escaneandolo. Es importante que la imagen sea NITIDA, que se noten todos los datos.

Por ejemplo:

gs;bE Lo Wicton 06,
ecaudacidn Tasas Educativas / Otros
UNTU.NAC.HERMILIO VALDIZAN
Sgde ) . SEDE CENTRAL
Situacidn :
: HATRICULA~CEI

Concepto
y Norbres | |

Fecha de Pago
Nombre Cliente

Codigo : 323 o
Inporte Total r 8/ XXOORRRRRRRxX0,00

Tot.Pagado-EFECTIVO @ 8/ xxkxxkxxxxxxxx¥x30.00
(PAGO HAYOR )

9863909 OBENE2021 9135 6935 0580  10:26

s

ANCO DE LA NACTON 06/01/2021
- Recaudacién Tasas Educativas / Otros
UNTU.NAC.HERHILIO UALDIZAN

Sgda : SEDE CENTRAL
Situacian . REGULAR
Concepto

Fecha de Pago
Nonbre Cliente

)
Codigo :
Inporte Total Y XXXXXXKKRRRRRRXO, 00

Tot.Pagada-EFECTIVO : S/ xxxxxxxxxxxxxxx30,00
(PAGD MAYOR )

2867789 OBENE2021 9135 6935 0580  10:27
93500065 e

Mayor informacion 969105429 @ 950893092 ‘ A
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e Registrar los pagos:

3.1. Para registrar sus pagos debe dirigirse a la pagina web del CEl:

https://cei.unheval.edu.pe/

C (0 & hupsy/ceiunhevaledupe

@ Huinuo, Peri ) 962991748-95089302 [ coBunhevaledupe

%=\ CENTRO DE
ESTUDIOS NOSOTROS=  HORARIOS+  TRAMITESENLINEA=  MANUALES  SUGERENCIAS
INFORMATICOS

Estudia desde la comodidad
de tu hogar

Certificacién a nombre de la Universidad Nacional Hermilio Valdizan

Plataforma Virtual ( unneva

sl

Clases 100% virtuales Docentes altamente calificados Cursos actualizados Certificacion a nombre de la

s X PE

g——

3.2. Seleccione el médulo donde desea registrar su pago, haciendo clic en el botén que dice “Mas informacion”

@ Centro de Estudios Informaticos X | 4

val.edu.pe

CENTRO DE
ESTUDIOS INICIO  NOSOTROS~  HORARIOS™  TRAMITESENLINEA~  TUTORIALES  SUGERENCIAS
INFORMATICOS

Clases 100% virtuales Docentes altamente calificados Cursos lizad Certificacion a nombre de la
UNHEVAL

Nuestros cursos

OFIMATICA OFIMATICA AVANZADO

CURSOS

DISENO GRAFICO

CURSOS CURSOS

* TICs
* Microsoft Word
* Microsoft Excel
Micgpsoft Power point y Publisher

* Corel Draw
* Adobe Photoshop
« Adobe Indesign

« Adobe Muse

Mas informacion Mas informacion

* Excel Profesional
« Excel y Visual Basic
¢ Microsoft Acces

« Microsoft Projects

Mas informacion

Mayor informacion @ 969105429 @ 950893092
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3.3. Se ubica en la seccién Programacion del mes, ubica el horario donde desea matricularse y le hace clic en el
botén que dice. “MATRICULA Y REGISTRO DE PAGOS”:

(@ OFIMATICA - Centro de Estudic: X | &

aledu.pe/ofimatica/

CENTRO DE
ESTUDIOS INICIO  NOSOTROS * HORARIOS * TRAMITES EN LINEA ~ TUTORIALES ~ SUGERENCIAS

INFORMATICOS

Hay 2 tipo de horario: horario normal, que dura 4 meses (1 curso en 1 mes) y Horario Intensivo, que dura 2 meses (1 curso en 2 semanas)

m HORARIO DOCENTE mm

Lunes, Miércoles y Viernes
Vi : : Manuel Elescano Microsoft Excel 14 de junio MATRICULA Y
DL ! REGISTRO DE PAGOS
Horario Normal (un curso por mes)
- Martes y Jueves
: X Armando Cordero Microsoft Excel 22 de junio MATRICULA Y
e o l
Horario Normal (un curso por mes)

b\

Sabados y Domingos
i de 8:00 am a 11:00 am Julio Estacio Microsoft Excel 5 de junio MATRICULAY  ”
Horario Normal (un curso por mes)

Sabados y Domingos
via : : Manuel Elescane Microsoft Word 26 de junio MATRICULA Y
.de 8:00 am a 11:00 am I REGISTRO DE PAGOS
Horario Normal (un curso por mes)

De Lunes a Viernes

REGISTRO DE PAGOS

VA : : Jessica Contreras TICs 9 de junio MATRICULA Y
(2 CECYTE EELOED ! REGISTRO DE PAGOS
Horario Intensivo (un curso en 2
semanas)
De Lunes a Viernes
VAL : : Armando Cordero Tics 14 de junio MATRICULA Y
de 8:00 am a 10:30 am I REGE DE PAGO
Horario Intensivo (un curso en 2
semanas)
Lunes Miércolesy Viernes

3.4. Le pedira que ingreses con su cuenta de Gmail, es obligatorio.

Google

kike unheval

o kikeunheval@gmail.com ~

Introduce tu contrasefia

©

iHas olvidado tu contrasefa?

Mayor informacion 969105429 @ 950893092
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MATRICULA Y REGISTRO DE PAGOS

GRUPO V13
MODULO : OFIMATICA
CURSOS : 4 cursos

- Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TICs)
- Microsoft Word

- Microsoft Excel

- Microsoft Power Point y Publisher

HORARIO : Sdbados y Domingos de 8:00am a 11:00am
DURACION : 4 meses todo el mddulo (1 curso por mes)
INICIA CON : Microsoft Excel

FECHA DE INICIO : 5 de junio de 2021

DOCENTE : Julio Estacio (Cel. 931862852)

El nombre y la foto asociados a tu cuenta de Google se registraran cuando subas archivos y
envies este formulario

¢No es tuya la direccion kikeunheval@gmail.com? Cambiar de
cuenta

*Obligatorio

3.6. Proceda a ingresar los datos que se les pide, correctamente.

DNI*

12345678

CORREOQ ELECTRONICO *

micarreo@gmail.com

NOMBRES: *

Juan Carlos

APELLIDOS: *

Pérez Valdivia

NO DE CELULAR *

962123456

Mayor informacion @ 969105429 @ 950893092
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3.7. Enla seccién del formulario PAGOS QUE REGISTRARA, debe marcar los cuadritos de los pagos que va a registrar.

Ejemplo 1: Si pagd la Matricula y la Pension del curso con el que va a iniciar el médulo

PAGOS QUE REGISTRARA *

Matricula

Pension de TICs
(] Pension de worRD
[J Pension de EXCEL

[J Pension de POWER POINT

Ejemplo 2: Si pagd la Matricula, la pension del curso con el que va a iniciar el médulo y la pension del siguiente
curso adelantado que va a continuar.

PAGOS QUE REGISTRARA *

Matricula

Pensién de TICs
Pension de WORD
[J Pension de EXCEL

(] Pension de POWER POINT

3.8. En la seccidn del formulario ADJUNTAR COMPROBANTES DE PAGO, deberd hacer clic en el botdon que dice
Anadir archivo, para seleccionar sus comprobantes de pago que fueron digitalizados.

ADJUNTAR COMPROBANT®S DE PAGO *

2, Anadir archivo

El archivo de su comprobante de pago debe ser nitido

Mayor informacion 969105429 @ 950893092




W"Q\ CENTRO DE
y ESTUDIOS
' INFORMATICOS

Matricula y Registro de Pagos Alumno Nuevo

3.9. Aparecera una ventana donde hara clic sobre el botdn Seleccionar archivos de tu dispositivo, para subir los
archivos de sus comprobantes de pago.

Insertar un archivo L

Subir Mi unidad Seleccionado anteriormente

Arrastra los archivos aquj

‘ Seleccionar archivos de tu dispositivo

Cancelar

3.10. En la ventana siguiente, busque y seleccione los archivos de sus comprobantes de pago.

v oA > Esteequipo > Discolocal (E) > 1.CEIUNHEVAL > 1.2021 > Recibos v | O O Buscar en Recibos de alumnos,

Organizar v Nueva carpeta

EJvEIO‘

Workflow A

@ OneDrive
3 Este equipo
T" o Pago de Pago de Pension ‘

[£ Documentos Matl:icyla _ TiCs,jpeg |
I Escritorio copia,jpeg

[&] Imagenes

D Msica

_J Objetos 3D

B videos

‘s Disco local (C:)
- Disco local (E:)
s Disco local (F:)

% Red ¥

Nombre: | "Pago de Pension TICs.jpeg" "Pago de Matricula - copia,jpeg”

Mayor informacion @ 969105429 @ 950893092
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3.11. Verifique que se hayan cargado sus archivos en la ventana, si desea agregar mas archivos lo puede hacer

desde el botdn que dice Afiadir mds archivos, luego hace clic en el botén Subir.

Insertar un archivo x
Subir Mi unidad Seleccionado anteriormente
B Pago de Matricula - copia.jpeg  109.77K X
B Pago de Pension TICsjpeg  109.77K X

Afiadir mas archivos

e

3.12. Cuando termina de subir sus archivos debera aparecer nuevamente el formulario con los archivos que acaba

de subir, entonces le hace clic en el botén Enviar.

ADJUNTAR COMPROBANTES DE PAGO *
M Pago de Matricul.. X [ Pago de Pension.. X

2, Anadir archivo

El archivo de su copfiprowante de pago debe ser nitido

Mayor informacion 969105429 @ 950893092
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3.13. Alfinal le aparecera una ventana con la confirmacion de su matricula y registro de pagos, y con informacién
detallado del mddulo, incluyendo el nombre y nimero de celular del docente y también con algunas
indicaciones para iniciar el curso matriculado.

MATRICULA Y REGISTRO DE PAGOS

Se registro correctamente su pago

GRUPO 1V13
MODULO . OFIMATICA
CURSOS . 4 cursos

- Tecnologias de la Informacion y Comunicacién (TICs)
- Microsoft Word

- Microsoft Excel

- Microsoft Power Point y Publisher

HORARIO : Sabados y Domingos de 8:00am a 11:00am
DURACION : 4 meses todo el modulo (1 curso por mes)
INICIA CON . Microsoft Excel

FECHA DE INICIO : 5 de junio de 2021

DOCENTE - Julio Estacio (Cel. 931862852)

El docente le agregara a su grupo de whatsApp antes de la fecha de inicio

También tendra acceso a la plataforma virtual: https://aulasvirtuales.unheval edu.pe/
su usuario y contrasefia sera su nimero de DNI

i GRACIAS POR SU PREFERENCIA!

Mayor informacion @ 969105429 @ 950893092
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@ Listo para iniciar su curso:

Luego de realizar estos procesos, el docente se pondra en contacto con Usted, agregandole a un grupo de
WhatsApp, para que le explique el proceso de aprendizaje y esté en constante comunicacion con el grupo
de estudio.

También se le proporcionara su cuenta para que ingrese a la plataforma virtual y tenga acceso a las clases
mediante video conferencias y a los materiales didacticos del curso como también actividades que programe
el docente.

Dias antes del inicio del curso, Usted podra ingresar a la plataforma virtual de la UNHEVAL desde el
siguiente enlace:

https://aulasvirtuales.unheval.edu.pe/

Nombre de usuario : Tu numero de DNI

Contrasefia : Tu numero de DNI
0 aulas virtuales UNHEVAL X+ - sl X
<« C ) [ @ hulasvirtuales.unheval.edupe “ » @ :

(#)UNHEVAL

Nombre de usuario

& | Nombre de usuario

Contrasena

& | Contrasena

®
T —
Accede a la plataforma .
-
=

— =3

¢Olvidd su nombre de usuario o contrasena?

Entrar como invitado

Cursos Trabajary Herramientas
disefado por aprender para el

5 11:10
I © RO =R =

En la plataforma virtual Usted debe visualizar el curso donde se matriculd

i Area personal X o+ = DG

& C {) & aulasvirtuales.unheval.edu.pe/my/ o N o b

UNHEVAL ° oo @

() Area personal

Vista general de curso
1A Inicio del sitio

12 Nombre del curso ~ || 2 Tarjeta ~

‘ Y Todos (a excepcién de los eliminados de la vista) ~

Calendario

ﬁ Tecnologias f Tecnologias
M archivos privados de la Informacion de la Informacion
y Comunicacién y Comunicacién
[!] Banco de contenido TlCSJ TICs Z
VS MODULO BASICO = | MODULO BAsICO
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION -> ... TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION -> ...
{§} Administracion del sitio e
0% completado 0% completado

Mayor informacion @ 969105429 @ 950893092
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